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1 Область применения. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение об организации и осуществлении образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам повышения 
квалификации в ООО «Газинформсервис» (далее – Положение) разработано в целях 
установления единых требований и методических рекомендаций по реализации 
дополнительных профессиональных программ повышения квалификации. 

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 
законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Приказом Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам». 

1.3 Настоящий Положение, а также все изменения и дополнения к нему 
утверждаются приказом ООО «Газинформсервис» (далее также – Организация) и 
размещаются на сайте: https://academy.gaz-is.ru/. 

1.4 Все локальные нормативные акты Организации, упомянутые в настоящем 
Положении, доступны на сайте https://academy.gaz-is.ru/. 

1.5 Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляет 
начальник аналитического центра кибербезопасности Организации. 

1.6 Требования настоящего Положения распространяются на всех лиц, 
обучающихся и поступающих на обучение в Организацию, заказчиков 
образовательных услуг и работников Организации, участвующих в образовательной 
деятельности. 

2 Нормативные ссылки 

В настоящем Положении содержатся ссылки на следующие нормативные 
документы: 

Федеральный закон от 
29.12.2012 № 273-ФЗ  

– Об образовании в Российской Федерации 

Приказ Минобрнауки 
России от 24.03.2025 
№ 266 

– Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам 

СМК-6.РИ.ГИС.009 – Порядок проведения электронного обучения и 
использования дистанционных образовательных 

https://academy.gaz-is.ru/
https://academy.gaz-is.ru/
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технологий в ООО «Газинформсервис» 

СМК-6.РИ.ГИС.013 – Порядок приема на обучение, приостановления и 
продления обучения, отчисления и восстановления 
обучающихся в ООО «Газинформсервис» 

СМК-6.РИ.ГИС.020 – Порядок проведения итоговой аттестации по 
дополнительным профессиональным программам 
повышения квалификации в 
ООО «Газинформсервис» 

При применении настоящего Положения необходимо руководствоваться 
действующими версиями ссылочных документов. Если ссылочный документ заменен, 
то при пользовании документом следует руководствоваться замененным (актуальным) 
ссылочным документом. Если ссылочный документ отменен без замены, то документ, 
в котором дана ссылка на него, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку. 

3 Термины и определения  

В настоящем Положении применены следующие термины с сопутствующими 
определениями: 

Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации, 
Программа – комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, 
планируемые результаты), форм аттестации, который представлен в виде учебного 
плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных курсов, дисциплин 
(модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических материалов 
Организации. 

Заказчик – физическое и (или) юридическое лицо, оплачивающее оказание 
платных образовательных услуг (в том числе обучение по дополнительным 
профессиональным программам), оказываемых Организацией, в пользу обучающихся, 
названных Заказчиком. 

Обучающийся – физическое лицо, осваивающее Программу. 
Поступающий – физическое лицо, принимаемое на обучение по Программе. 
Сайт Организации – сайт ООО «Газинформсервис», размещенный в сети 

Интернет по адресу: https://academy.gaz-is.ru/, содержащий все сведения об 
образовательной деятельности Организации. 

https://academy.gaz-is.ru/
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4 Общие требования 

4.1 Организация осуществляет образовательную деятельность в рамках 
дополнительного профессионального образования по дополнительным 
профессиональным программам повышения квалификации.  

4.2 Прием на обучение по Программам осуществляется согласно 
СМК- 6.РИ.ГИС.013 «Порядок приема на обучение, приостановления и продления 
обучения, отчисления и восстановления обучающихся в ООО «Газинформсервис». 

4.3 При реализации Программ используются различные образовательные 
технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии и электронное 
обучение в соответствии с СМК-6.РИ.ГИС.009 «Порядок проведения электронного 
обучения и использования дистанционных образовательных технологий в 
ООО  «Газинформсервис», доступные на сайте Организации по адресу 
https://academy.gaz-is.ru/.  

4.4 Обучение по Программам завершается прохождением итоговой 
аттестации в соответствии с СМК-6.РИ.ГИС.020 «Порядок проведения итоговой 
аттестации по дополнительным профессиональным программам повышения 
квалификации в ООО «Газинформсервис». 

4.5 В целях оперативного мониторинга качества образовательных продуктов 
применяются анкеты обратной связи (включая опросы удовлетворенности 
обучающихся, отзывы о курсах и т.д.). 

4.6 Формы анкет обратной связи (Приложение А) разрабатываются, 
корректируются и утверждаются руководителем лаборатории развития и продвижения 
компетенций кибербезопасности с учетом обновления продуктов и по мере 
модернизации курсов и Программ.  

5 Разработка дополнительных профессиональных программ 
повышения квалификации 

5.1 Программы разрабатываются сотрудниками образовательного 
подразделения Организации при поддержке экспертов по соответствующей Программе 
(направлению), с учетом потребностей существующих или потенциальных 
обучающихся и Заказчиков. 

5.2 Программы подлежат ежегодной актуализации с учетом развития науки, 
техники, экономики, технологий и социальной сферы, а также в следующих случаях: 

https://academy.gaz-is.ru/
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− по мере выявления необходимости обновления содержания курсов в связи 

с изменениями в законодательстве (в том числе в области информационной 
безопасности), появлением новых угроз или технологий, а также по результатам 
мониторинга эффективности Программ (опросы обучающихся, анализ результатов 
аттестации); 

− при выходе обновлений, новых версий и релизов продуктов (в том числе 
программного обеспечения, средств защиты информации, операционных систем, 
аппаратно-программных комплексов), которые входят в Программы или 
рекомендованы к изучению; 

− не реже 1 раза в год в рамках планового ежегодного пересмотра Программ 
– для обеспечения их соответствия федеральному государственному образовательному 
стандарту (ФГОС), профессиональным стандартам и актуальным требованиям рынка 
труда. 

5.3 Ответственность за организацию процесса разработки и хранения 
Программ в электронном и бумажном виде, а также за контроль за их разработкой и 
хранением несет образовательное подразделение Организации. 

5.4 Разработанные Программы утверждаются руководителем Организации 
или уполномоченным им лицом.  

5.5 Содержание разрабатываемой Программы должно быть направлено на 
достижение целей Программы и планируемых результатов ее освоения. 

5.6 Реализация Программ направлена на: 
− удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

профессиональном развитии; 
− профессиональную ориентацию обучающихся; 
− создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития, профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся; 
− совершенствование и (или) получение новых компетенций 

обучающимся, необходимых для профессиональной деятельности, и (или) повышения 
профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации; 

− удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 
обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 
осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных 
стандартов и федеральных государственных требований. 

5.7 Структура Программы включает в себя следующие разделы: 
− общая характеристика Программы; 
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− цели обучения; 
− требования к обучающимся; 
− форма и сроки обучения; 
− перечень планируемых результатов обучения, соотнесенных с планируемыми 

результатами освоения Программы; 
− рабочая учебная программа; 
− лекции; 
− практические занятия; 
− формы итоговой аттестации; 
− перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для освоения 

дисциплины; 
− перечень ресурсов сети Интернет; 
− перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине (модулю), включая перечень программного 
обеспечения и информационных справочных систем; 

− материально-техническое обеспечение дисциплины; 
− фонд оценочных средств; 
− оценочные материалы; 
− организационно-педагогические условия, квалификация педагогических 

кадров, обеспечивающих реализацию образовательного процесса; 
− календарно-учебный график; 
− перечень профессиональных компетенций в рамках имеющейся 

квалификации, качественные изменения которых осуществляются в результате 
обучения. 

5.8 Содержание Программы должно учитывать профессиональные 
стандарты, квалификационные требования, указанные в квалификационных 
справочниках по соответствующим должностям, профессиям и специальностям, или 
квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, 
необходимым для исполнения должностных обязанностей. 

5.9 Педагогическая деятельность по реализации Программ осуществляется 
лицами, имеющими среднее профессиональное или высшее образование (в том числе 
по направлениям, реализуемым Организацией) и отвечающими квалификационным 
требованиям, указанным в квалификационных справочниках и (или) 
профессиональных стандартах. 

5.10 В случае отсутствия у кандидата в педагогические работники 
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необходимого образования, Организация вправе привлечь такого работника к 
выполнению трудовой функции при наличии релевантного опыта работы, 
рекомендации аттестационной комиссии и соблюдении иных требований, 
предусмотренных квалификационными справочниками.  
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Приложение А 
(рекомендуемое) 

Форма Анкеты обратной связи 
 

Уважаемый участник курса! 

Оцените пройденное обучение – нам важно ваше мнение. 

Ваш отзыв помогает нам становиться лучше. 

1 – низкий уровень качества 

5 – высокий уровень качества 

Блок «Качество курса» 
 

1. Качество курса  
1 2 3 4 5 

Комментарий: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 

2. Насыщенность курса практикой  
1 2 3 4 5 

Комментарий: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 

3. Польза практики  
1 2 3 4 5 

Комментарий: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 

4. Насыщенность курса теорией  
1 2 3 4 5 

Комментарий: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
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Приложение А 
(продолжение) 

5. Польза теории  
1 2 3 4 5 

Комментарий: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 

6. Что вы планируете взять в работу из того, чему научились? 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 

7. Удалось ли достичь цели обучения, заявленной вами при регистрации 
на образовательной платформе? 

_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 
Блок «Качество тестирования» 
 

8. Оцените сложность итогового тестирования  
1 2 3 4 5 

Комментарий: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 
Блок «Качество образовательной среды» 
 

9. Качество работы преподавателя  
1 2 3 4 5 

Комментарий: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 

10. Качество учебных материалов  
1 2 3 4 5 

Комментарий: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
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Приложение А 
(продолжение) 

11. Удобство образовательной платформы  
1 2 3 4 5 

 
12. Качество технической поддержки в чате  

1 2 3 4 5 
Комментарий: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 
Блок «Рекомендации/улучшения» 
 

13. Готовность порекомендовать данный курс коллегам 
1 2 3 4 5 

Комментарий: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 

 
14. Как можно улучшить этот курс? 

_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 
Хотите строить карьеру в ИБ вместе с нами?  
Оставьте заявку на обучение в ГИС – Академии, перейдя по ссылке и выбрав 
подходящий вам курс и дату. 

https://academy.gaz-is.ru/apply
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